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根据《东莞市科研仪器设备开放共享资助管理办法》（东科〔2021〕

57号）的有关规定，为规范东莞市科研仪器设备开放共享资助申报

工作，特制定本申报指南。

一、申报原则

符合申报条件的单位只能根据“莞仪在线”账户类型申报对应

资助。本资助申报材料中数据主要来源于“莞仪在线”。

二、管理单位绩效奖励申报

（一）管理单位定义

管理单位是指拥有科研仪器设备，并通过“莞仪在线”提供科

研仪器设备开放共享服务的高等院校、科研机构、企事业单位等。

（二）申报条件

1. 在本市行政区域内注册和纳税，并具有独立法人资格。

2. 拥有可开放共享的科研仪器设备及服务场地。

3. 在“莞仪在线”注册，开放共享科研仪器设备不少于 20台

（套），且原值总额不少于 300万元。

4. 建有开放共享服务体系，配备专职的操作（实验）人员。

5. 使用“莞仪在线”实质性地为用户的研发活动提供开放共享

服务，获得用户的好评，不存在未处理的服务纠纷。

（三）申报材料

申报书在东莞市科技业务管理系统中填写。证明材料可以为原

件彩色扫描或原件复印件盖单位公章后彩色扫描，在相应位置上传。

具体申报材料如下：

1. 申报书：在东莞市科技业务管理系统中填写。
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2. 基础材料：营业执照、银行开户证明、人员清单（东莞市科

技业务管理系统下载模板填写）、相关证书（高新技术企业证书、

奖励证书、科研项目政府立项证明等）。

3. 预约订单证明材料：预约订单汇总表（东莞市科技业务管理

系统“三、预约订单情况”上传的表格）、预约订单证明文件（包

括必须提供发票、银行流水单，选择性提供服务协议、内部服务流

程单、检验检测报告（结果）等）。

4. 服务体系建设材料：管理制度、服务标准、资质证书等。

5. 培训和宣传材料：

（1）培训材料：培训通知、课件、签到表、现场图片、新闻报

道等。

（2）宣传材料：宣传稿件、材料、宣传页面截图等。

（四）纸质材料装订说明

1. 装订顺序：申报书、证明材料目录、营业执照、银行开户证

明、人员清单、相关证书、预约订单汇总表、预约订单证明文件、

管理制度、服务标准、资质证书、培训材料、宣传材料等。

2. 预约订单证明材料要求：为方便审核，每笔订单的证明材料

首页右上角写上订单编号，并按照预约订单汇总表顺序排列。

3. 装订要求：纸质材料需清晰、完整，线装成册（材料太厚的

可分册装订），一式一份，申报书首页和审核部分、证明材料等加

盖单位公章并盖骑缝章。

（五）绩效评价方式

1. 评价指标
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（1）一票否决指标：包括录入仪器设数量及原值、被预约的仪

器设备数量等。

（2）计分指标：包括仪器设备录入情况、开放共享服务情况、

操作（实验）人员配备情况、培训和宣传情况、管理及服务成效情

况等。

2. 计分方式

一票否决指标须全部符合，否则绩效评价结果为“不合格”。

计分指标通过直接排序法计算各指标得分。所有计分指标得分合计

为总得分。

（六）奖励确定

管理单位分为科研机构（含高等学校、科研院所、新型研发机

构），专业检验检测机构两类根据总得分确定绩效评价档次。绩效

评价档次分为：优秀、良好、合格、不合格。对绩效评价结果为优

秀和良好给予奖励。

三、用户单位费用资助申报

（一）用户单位定义

用户单位是指使用“莞仪在线”上开放共享的科研仪器设备开

展研发活动，并向管理单位支付服务费的单位。

（二）申报条件

1. 在本市行政区域内注册和纳税，并具有独立法人资格。

2. 在“莞仪在线”注册，利用平台上的科研仪器设备实质性地

开展研发活动。

3. 与管理单位签订相关协议（合同），并按约定支付服务费用。
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4. 按要求使用“莞仪在线”和科研仪器设备，不存在未处理的

服务纠纷。

（三）申报材料

申报书在东莞市科技业务管理系统中填写。证明材料可以为原

件彩色扫描或原件复印件盖单位公章后彩色扫描，在相应位置上传。

具体申报材料如下：

1. 申报书：在东莞市科技业务管理系统中填写。

2. 基础材料：营业执照、银行开户证明、相关证书（高新技术

企业证书、奖励证书）。

3. 预约订单证明材料：预约订单汇总表（东莞市科技业务管理

系统“三、预约订单情况”上传的表格）、预约订单证明文件（包

括必须提供发票、银行流水单，选择性提供服务协议、内部服务流

程单、检验检测报告（结果）等）。

4. 参与开放共享的重点科技创新、重大事件证明材料：科研项

目政府立项证明等。

（四）纸质材料装订说明

1. 装订顺序：申报书、证明材料目录、营业执照、银行开户证

明、相关证书、预约订单汇总表、预约订单证明文件、重点科技创

新证明材料等。

2. 预约订单证明材料要求：为方便审核，每笔订单的证明材料

首页右上角写上订单编号，并按照预约订单汇总表顺序排列。

3. 装订要求：纸质材料需清晰、完整，线装成册（材料太厚的

可分册装订），一式一份，申报书首页和审核部分、证明材料等加
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盖单位公章并盖骑缝章。

（五）补助确定

对用户单位预约使用“莞仪在线”的科研仪器设备开展研发活

动产生的费用给予 20%资助，同一单位同一年度资助金额不超过 30

万元。

四、共享服务站绩效奖励申报

（一）共享服务站定义

共享服务站是指参与科研仪器设备开放共享工作，发动高校院

所、企事业单位等参与开放共享，开展培训、宣传、推广等的中介

服务机构、孵化器、产业园区等。

（二）申报条件

1. 在本市行政区域内注册和纳税，并具有独立法人资格。

2. 具有为科研仪器设备开放共享提供服务的资源和能力，在

“莞仪在线”注册并通过认定。

3. 建有共享服务体系，配备专业的共享服务专员。

4. 使用“莞仪在线”平台，实质性发动高校院所、企事业单位

等参与开放共享，开展培训、宣传、推广和服务等。

（三）申报材料

申报书在东莞市科技业务管理系统中填写。证明材料可以为原

件彩色扫描或原件复印件盖单位公章后彩色扫描，在相应位置上传。

具体申报材料如下：

1. 申报书：在东莞市科技业务管理系统中填写。

2. 基础材料：营业执照、银行开户证明、人员清单（东莞市科
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技业务管理系统下载模板填写）、相关证书（高新技术企业证书、

奖励证书、科研项目政府立项证明等）。

3. 服务情况汇总表（东莞市科技业务管理系统“二、开放共享

服务情况”下载的表格）。

4. 服务体系建设材料：管理制度、服务标准等。

5. 培训和宣传材料：

（1）培训材料：培训通知、课件、签到表、现场图片、新闻报

道等。

（2）宣传材料：宣传稿件、材料、宣传页面截图等。

（四）纸质材料装订说明

1. 装订顺序：申报书、证明材料目录、营业执照、银行开户证

明、相关证书、人员清单、管理制度、服务标准、培训材料、宣传

材料等。

2. 装订要求：纸质材料需清晰、完整，线装成册，一式一份，

申报书首页和审核部分、证明材料等加盖单位公章并盖骑缝章。

（五）绩效评价方式

1. 评价指标

（1）一票否决指标：包括推荐单位注册情况、开放共享服务情

况等。

（2）计分指标：包括开放共享服务情况、服务专员配备情况、

培训和宣传情况、管理及服务成效情况等。

2. 计分方式

一票否决指标须全部符合，否则绩效评价结果为“不合格”。
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计分指标通过直接排序法计算各指标得分。所有计分指标得分合计

为总得分。

（六）奖励确定

根据总得分确定绩效评价档次。绩效评价档次分为：优秀、良

好、合格、不合格。对绩效评价结果为优秀和良好给予奖励。

五、开放共享培训活动资助申报

（一）申报条件

1. 在本市行政区域内注册和纳税，具有独立法人资格的市科学

技术局委托的“莞仪在线”第三方服务机构以及管理单位、共享服

务站。

2. 制定培训方案并在东莞市科技业务管理系统上备案及发布

通知。

3. 实质性开展科研仪器设备开放共享的培训活动。每次参加培

训的企业数原则上不少于 10家。

（二）申报材料

申报书在东莞市科技业务管理系统中填写。证明材料可以为原

件彩色扫描或原件复印件盖单位公章后彩色扫描，在相应位置上传。

具体申报材料如下：

1. 申报书：在东莞市科技业务管理系统中填写。

2. 基础材料：营业执照、银行开户证明、相关证书（高新技术

企业证书、奖励证书、科研项目政府立项证明等）。

3. 培训材料：

（1）费用支出证明：协议、费用支出明细、发票、费用支出证
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明。

（2）培训证明材料：培训通知、课件、签到表、现场图片、新

闻报道等。

（三）纸质材料装订说明

1. 装订顺序：申报书、证明材料目录、营业执照、银行开户证

明、相关证书、培训材料等。

2. 装订要求：纸质材料需清晰、完整，线装成册，一式一份，

申报书首页和审核部分、证明材料等加盖单位公章并盖骑缝章。

（四）资助范围

对开展培训活动产生的费用进行资助，包括培训师讲课费、课

程开发费、课件制作费，培训师食宿费及交通费，培训设备设施租

赁费、材料费等。培训师包括外聘专业人员和本单位职工。

（五）补助确定

1. “莞仪在线”第三方服务机构培训活动资助

市科学技术局委托的“莞仪在线”第三方服务机构组织全市范

围内的科研仪器设备开放共享行业性、综合性培训，实报实销，全

额资助，同一单位同一年度补贴不超过 30万。

2. 管理单位、共享服务站培训活动资助

上年度评价结果为优秀的，本年度培训经费资助比例为 80%，

同一单位同一年度资助经费最高不超过 30万元。

上年度评价结果为良好的，本年度培训经费资助比例为 60%，

同一单位同一年度资助经费最高不超过 20万元。

上年度评价结果为合格的，本年度培训经费资助比例为 50%，
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同一单位同一年度资助经费最高不超过 10万元。上年度评价结果为

不合格的，不给予资助。

六、资金管理

各单位获得仪器设备开放共享资助主要用于运营维护、培训、

宣传推广等开放共享相关费用支出。对以虚假方式冒领、套取或骗

取补贴资金的单位，按照相关文件严肃处理。


